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unidos podemos mas

Proceso solicitante:

Nombre solicitante:

Fecha de entrega del Brief:

Hora:

Nombre quien recibe:

Fecha de solicitud de entrega de piezas:

Nombre del Proyecto o Campafia:

TENGA EN CUENTA

Que el Brief es el documento que proporciona informacién a el proceso de Comunicaciones

para el desarrollo de una campafia o actividad comunicativa.

Para diligenciar este formato asesérese del profesional en comunicacién.

Al momento de diligenciar este Brief debe contar con la informacién necesaria para la solicitud
gue realiza y tener certeza y aprobacion desde su dependencia de que esa es la informacién
final que deben contener las piezas a disefar, esta debe entregarse de la siguiente forma:

e Entregar la informacion necesaria y clara al profesional encargado de los textos en formato
Word y las imagenes en formato .jpg al correo comunicacioneseselavega@gmail.com

1. Producto(s) solicitado(s)
(marque una X en la casilla que

corresponda)

Impresos y publicidad exterior

Volante Plegable Cartilla Afiche
Pendon Pasacalle Valla Sefialética
Logo/imagen
Libro para evento, Otro (cual)
programa etc.

Tenga en cuenta que los procesos de impresion toman tiempo,
gue varian de acuerdo a la cantidad y calidad, en promedio 8
dias. Realice su solicitud con el tiempo necesario.

Medios digitales

Mailing
(correo)

Pagina Web

Redes sociales

Pantallas de
television

2. Caracteristicas de la
pieza a disefiar (Medidas del
producto solicitado, cantidad de
caras, calidad de impresion full
color o escala de grises, etc)
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3. Informacién entregada
para realizacion del producto
(Listado de archivos y logos que
debe incluir la pieza con la
informacion para el producto
solicitado. Tener en cuenta
requerimientos de tipo
normativo y regulatorio)

4. Antecedentes (Trabajos
de comunicacion realizados
anteriormente sobre el producto

solicitado)

5. ¢Aquién hay que
dirigirlo? (Grupo objetivo)




