ESE HOSPITAL LA VEGA PUESTO DE SALUD NOCAIMA
CUADRO CLASIFICACION DOCUMENTAL

B3

unidos podemos mas

CODIGO

CODIGO SERIE SUBSERIE CODIGO
1 ACTAS 100.1 Acta Apertura de Buzén 100 1-1
Acta Baja de Elementos 100.1-2
Acta Eliminacién Documental 100.1-3
Actas Juntas Directivas 100.1-4
Actas Reunion 100.1-5
Actas Toma de Muestras Agua Potable 100.1-6
Actas Toma de Muestras Alimentos 100.1-7
Actas Visitas Inspeccion Sanitaria Establecimientos
Publicos 100.1-8
NES L -
2 CONQ%C'ZFIL(J)CIONLES 100.2 Accién de Cumplimiento 100.2-1
Accibn de Tutela
100.2-2
Derechos de Peticion 100.2-3
3 ACUERDOS 100.3 Acuerdos 100.3-1
4 AUDITORIAS 100.4 Auditoria Externa 100.4-1
Auditoria Interna Guias Practicas Manejo Clinico 100.4-2
Auditoria Interna Verificacion Procesos Procedimientos
Asistenciales 100.4-3
Auditoria Interna 100.4-4
5 AUTORIZACIONES 100.5 Autorizaciones de servicios 100.5-1
6 BACKUPS 100.6 Backups 100.6-1
7 CIRCULARES 100.7 Circulares Internas 100.7-1
8 CIRCULARIZACION 100.8 Circularizacion 100.8-1
9 COMITES 100.9 Comité de Bienestar Social 100.9-1
Comité de Calidad 100.9-2
Comité Capacitacion y Formas de trabajo 100.9-3
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Comité de Cartera y Glosas 100.9-4
Comité Compras 100.9-5
Comité Contable 100.9-6
Comité Convivencia Laboral 100.9-7
Comité de Emergencias 100.9-8
Comité Etica Medica 100.9-9
COMITE Estadisticas Vitales 100.9-10
Comité Farmacovigilancia 100.9-11
Comité Gagas 100.9-12
Comité Modelo Gestidon y Desempefio 100.9-13
Comité Historias Clinicas 100.9-14
Comité Humanizacién 100.9-15
Comité de Infecciones 100.9-16
Comité Institucion Amiga de la Mujer y de la Infancia
(IAMI) 100.9-17
Comité Mortalidad 100.9-18
Comité Muerte Perinatal 100.9-19
Comité de PQRS 100.9-20
Comité Residuos Hospitalarios 100.9-21
Comité Seguridad del Paciente 100.9-22
Comité Técnico de Gerencia 100.9-23
Comité Tecno vigilancia 100.9-24
Comité de Urgencias 100.9-25
Comité de Vigilancia Epidemiolégica 100.9-26
Comité Violencia Sexual 100.9-27
COMODATOS 100.10 Comodato Inmuebles 100.10-1
COMPROBANTES 100.11 Comprobantes de Egresos 100.11-1
COMUNICACIONES |[100.12 Comunicaciones Externas 100.12-1
Comunicaciones Internas 100.12-2
CONCILIACIONES 100.13 Conciliaciones Bancarias 100.13-1
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Conciliaciones de Glosas y Recobros 100.13-2
CONTRATOS 100.14 Contrato con la EPS 100.14-1
Contrato Obras 100.14-2
Contrato Prestacion de Servicios 100.14-3
Contratos Suministros 100.14-4
15 CONTROLES 100.15 Control Temperatura y Humedad 100.15-1
16 CONVENIOS 100.16 Convenio Docente —Asistencial 100.16-1
Convenio Interadministrativo 100.16-2
Cronograma Limpieza Desinfeccion Refrigeradores,
17 CRONOGRAMAS 100.17 Laboratorio Clinico 100.17-1
Cronograma Limpieza Desinfeccién Refrigeradores,
Vacunacion 100.17-2
18 CUENTAS 100.18 Cuentas por Cobrar 100.18-1
Cuentas por Pagar 100.18-2
19 CHARLAS 100.19 Charlas Educativas 100.19-1
DECLARACIONES Declaraciones Tributarias
20 TRIBUTARIAS 100.20 100.20-1
21 BESESEQS Y 100.21 Derechos y Deberes de los Usuarios 100.21-1
22 ENCUESTAS 100.22 Encuestas Satisfaccion al Usuario 100.22-1
23 ESTADISTICA 100.23 Estadisticas Vitales 100.23-1
ESTADOS Balance General
24 FINANCIEROS 100.24 100.24-1
25 /E\S\E/gggs 100.25 Reporte Eventos Adversos 100.25-1
26 FACTURAS 100.26 Facturas Anuladas 100.26-1
Factura por Ventas de Servicios 100.26-2
27 E(L)J'\LA.:.EUN;AO DELA 100.27 Fomento de la Cultura de Control Interno 100.27-1
GESTION DE Mapa de Riesgo
28 RIESGO 100.28 100.28-1
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29 GUIAS 100.29 Guias Practica Clinica Abuso o Dependencia del Alcohol |100.29-1
Guia de Practica Clinica Atencion Infeccién VIH /SIDA
~ 100.29-2
en adolecentes (mayores de 13 afos) y adultos
Guia Practica Clinica Atencién Integral Seguridad y
. 100.29-3
Salud en el Trabajo
Guia Practica Clinica Atencién Integral de la Sifilis
. . 100.29-4
Gestacional y Congénita
Gwa_prac_tlca clinica basica de Atencion Medica Pre 100.29-5
hospitalaria.
Guia de Practica Clinica Basada en la Evidencia
Cientifica en la Atencion de la Infeccién por VIH en Nifias | 100.29-6
y Nifios Menores de 13 afios
Guia de Practica Clinica Cancer Cuello Uterino 100.29-7
Guia de Practica Clinica Cancer de Mama 100.29-8
Guia de Practica Clinica Cancer de Prostata 100.29-9
Guia Préctica Clinica Caries. 100.29-10
Guias Practica Clinica Cefalea y Migrafia 100.29-11
Guia de Practica Clinica Complicaciones del Embarazo, | ;44 591
0 Puerperio
Guia Practica Clinica Defectos Refrectivos en Menores | 155 59 13
de 18 afios
Guias Practica Clinica para Diagnostico y Manejo de
Epilepsias en Adultos y Nifios en la Atencién Primariay | 100.29-14
Secundaria
Gwas_ ,Pract|ca Cllnlca_ Dlagnostlco, Tratamiento de 100.29-15
Ideacion Conducta Suicida
Guias Practica Clinica Diagndstico, Tratamiento, 100.29-16
Rehabilitacién Funcional de la Esquizofrenia '
Guias Préactica Clinica Diagnostico Tratamiento y
Seguimiento de la Diabetes Tipo Il en Poblacién Mayor 100.29-17

de 18 afios
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Guias Practica Clinica para Deteccion Temprana
Tratamiento y Seguimiento de la Dislipidemias en 100.29-18
Poblacién Mayor de los 18 afios.

Guias Practicas Clinica para la Deteccién Temprana y
Manejo de Alteraciones del Crecimiento y el 100.29-19
Neurodesarrollo en Menores de 10 afios

Guias Practica Clinica Deteccion Anomalias Congénitas

del Recién Nacido 100.29-20
Guia Préctica Clinica Diagnéstico, Tratamiento, trastorno

o : 100.29-21
neurocognoscitivo (Demencia)
Guias Pract|cas~Enfermedad Diarreica Aguda en 100.29-22
Menores de 5 Afios
Guias Practica Clinica Dolor Lumbar 100.29-23
Guias Practica Clinica Embarazo Puerperio 100.29-24
Guia Préctica Clinica Enfermedad Pélvica 100.29-25
Guias Practica Evaluacion Diagnostico Tratamiento y 100.29-26

Seguimiento de la Diabetes Gestacional

Guias de Practica Clinica Hipertension Arterial 100.29-27

Guia de Practica Clinica Infecciones de Transmision

Sexual y otras Infecciones del Tracto Genital 100.29-28

Guias de Practica Clinica en Prevencion Deteccion
Temprana, Diagnéstico y Tratamiento de Ambliopia en 100.29-29
Menores de 18 afios.

Guias Préactica Clinica Prevencién, Diagnostico,
Rehabilitacién y Seguimiento de la Enfermedad 100.29-30
Pulmonar Obstructiva (EPOC)

Guias Practica Clinica Prevencién Diagnostico y

Obesidad en Adultos 100.29-31

Guias Practica Clinica Evaluacion y Manejo inicial de la
Neumonia en Nifias y Nifios Menores de 5 afios y 100.29-32
bronquiolitis en Nifios y Niflas Menores de 2 afios
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Guias Practica Clinica Nifios, Nifias con Diagnostico de 100.29-33
Asma
Guias Practicas Recién Nacido en Asfixia Perinatal 100.29-34
Guia de Practica Clinica del Recién Nacido Prematuro | 100.29-35
Guia de Practica Clinica Recién Nacido Sano 100.29-36
Guias de Practica Clinica Recién Nacido con Sepsis 100.29-37
Neonatal
Guia de Practica Clinica del Recién Nacido con 100.29-38
Trastorno Respiratorio
Guias Practica Clinica Salud Oral 100.29-39
Guia de Préctica Clinica Sindrome Coronario Agudo 100.29-40
Guia de Préctica Clinica Trauma Dentoalveolar 100.29-41
Guia de Promocion de Salud y Prevencion de
Enfermedades en la Salud Publica 100.29-42
30 HISTORIAS 100.30 Historia Clinica 100.30-1
Historia Equipos Biomédicos 100.30-2
Historia Equipo Computo 100.30-3
Historia Equipos Industriales 100.30-4
Historia Laboral 100.30-5
Historia Vehiculos 100.30-6
31 HUMANIZACION 100.31 Programa Implementacién Humanizacion 100.31-1
32 INFORMES 100.32 Informe a Entes de Control 100.32-1
Informe de Gestion 100.32-2
Informe a Otras Entidades 100.32-3
INSTRUMENTOS B Terminoléai
33 ARCHIVISTICOS 100.33 anco ferminologico 100.33-1
Cuadro de Clasificacion Documental 100.33-2
Formato Unico Inventario Documental (FUID) 100.33-3
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Plan Institucional de Archivos 100.33-4
Programa de Gestion Documental 100.33-5
Tabla de Control de Acceso 100.33-6
Tabla de Retencion Documental 100.33-7
Tablas de Valoraciéon Documental 100.33-8
INSTRUMENTOS DE . . .
34 CONTROL 100.34 Libro Registro Control de Calidad 100.34-1
Libro Radicador Control Entrega de Citologias Usuarias
. o 100.34-2
Archivo Clinico
Libro Radicador Control Entrega de Historias Clinicas
. . P 100.34-3
Usuarios Archivo Clinico
Libro Radicador Control Entrega de Consentimiento 100.34-4
Informado Urgencias, Consulta Externa, Odontologia )
Libro Radicador Descargas Desfibrilador 100.34-5
Libro Registro Defunciones 100.34-6
Libro 'Ra.dlca}qor Ingreso y Egreso Pacientes 100.34-7
Hospitalizacion
Libro Registro Diario Ingreso de Pacientes (Laboratorio
.. 100.34-8
Clinico)
Libro Radicador Registro Estudios Radiol6gicos 100.34-9
Libro Radicador Entrega de Turno Carro de Paro 100.34-10
Libro qulcador Entrega de Turno Enfermeria 100.34-11
(Urgencias)
Libro Radicador Entrega de Turno Médicos (Urgencias) |100.34-12
Libro Radlc:ador Entrega de Turno Novedades 100.34-13
Bacteriologia
Libro Radicador Leishmaniosis , Dengue, Malaria 100.34-14
Libro Radicador Registro Medicamentos de Control 100.34-15
Libro Radicador Registro Necropsias 100.34-16
Libro Radicador Registro Partos 100.34-17
Libro Radicador Patologias 100.34-18
Libro Radicador Préstamo de Documentos 100.34-19
Libro Referencia y Contra referencia 100.34-20
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Libro Radicador Registro Traslado de Ambulancia 100.34-21
35 INVENTARIOS 100.35 Inventario por Areas 100.35-1
Inventario Bienes e Inmuebles 100.35-2
Inventario Carros de Paro 100.35-3
Inventario Documental Archivos de Gestiéon 100.35-4
Inventario Entradas a Almacén 100.35-5
Inventario Entradas a Farmacia 100.35-6
Inventario Salidas de Farmacia 100.35-7
Inventario Equipo de Computo 100.35-8
Inventario General de la ESE 100.35-9
Inventario Insumos Almacén 100.35-10
Inventario Préstamo Medicamentos Farmacia 100.35-11
LIBROS Libro Auxiliar
36 CONTABLES 100.36 100.36-1
Libro Diario 100.36-2
Libro Mayor y Balance 100.36-3
MANUALES 100-37 Manual de Baciloscopia 100.37-1
37 Manual de Bioseguridad 100.37-2
Manual de Calidad 100.37-3
Manual Coloraciones Laboratorio Clinico 100.37-4
Manual Complicaciones Anestésicas en Odontologia 100.37-5
Manual Control de Calidad Hematologia y Coagulacion | 100.37-6
Manual Control de Calidad Parasitologia 100.37-7
Manual Control de Calidad Quimica Sanguinea de
Inmunologia ° ) 100.37-8
Manual Control Placa Bacteriana 100.37-9
Manual de Desechos Laboratorio Clinico 100.37-10
Manual de Detartrage 100.37-11
Manual de Dietas Hospitalarias 100.37-12
Manual Enfermedad Pulpar y Periapical 100.37-13

Manual de Esterilizaciéon

100.37-14
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Manual de Fluor 100.37-15
Manual de Funciones 100.37-16
Manual de Gingivitis 100.37-17
Manual de Limpieza de Desinfeccion Laboratorio Clinico |100.37-18
Manual de Limpieza de Desinfeccién Salas de Cirugia y 100.37-19
Partos
Manual de Microscopia 100.37-20
Manual de Parasitologia 100.37-21
Ma_ngal_de Preparacion del Paciente para el Acto 100.37-22
Quirdrgico
Manual de Procesos y Procedimientos 100.37-23
Manual de Referencia y Contra referencia 100.37-24
qu_ual de Riesgos Eventos Adversos Laboratorio 100.37-25
Clinico.
Manual Toma , Transporte , Conservacion y Remision de 100.37-26
Muestras de laboratorio
qu_ual de Uso y Reuso6 de Material de Laboratorio 100.37-27
Clinico
Manual del Usuario 100.37-28
38 MEDICO LEGAL 100.38 Accidentes de Transito 100.38-1
Embriaguez 100.38-2
Lesiones Personales 100.38-3
Violencia Sexual 100.38-4
Violencia Intrafamiliar 100.38-5
39 MOVIMIENTOS 100.39 Entrada y Salida de Almacén, Farmacia y Vacunacion 100.39-1
40 NOMINAS 100.40 Nomina 100.40-1
41 NOTAS BANCARIAS |100.41 Notas Crédito 100.41-1
Notas Debito 100.41-2
NOTIFICACION Notificacion de Eventos
42 OBLIGATORIA 100.42 100.42-1
43 PLANES 100.43 PASS 100.43.1
Plan Anual de Auditoria 100.43.2
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Plan Anticorrupcion 100.43.3
Plan Anual de Capacitacién 100.43.4
Plan Anual de Compras 100.43.5
Plan Anual de Mantenimiento 100.43.6
Plan de Emergencias 100.43.7
Plan de Gestion 100.43.8
Plan de Gestién Residuos Hospitalarios 100.43.9
Plan Indicativo 100.43.10
Plan Institucional de Gestién Ambiental 100.43.11
Planes de Mejoramiento 100.43.12
Plan de Vacantes 100.43.13
44 PLANOS 100.44 Planos Arquitectonicos 100.44-1
Planos Eléctricos 100.44-2
Planos Hidrosanitarios 100.44-3
45 POLIZAS 100.45 Péliza de Manejos Global 100.45-1
Péliza de Riesgos y Dafios Materiales 100.45-2
Péliza de Responsabilidad Civil 100.45-3
Péliza de Riesgo Profesional Clinicas y Hospitales 100.45-4
46 PQRS 100.46 Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias 100.46-1
47 PRESUPUESTO 100.47 Plan de Presupuesto de Ingresos y Gastos 100.47-1
Ejecuciones Presupuestales 100.47-2
48 PROGRAMAS 100.48 Programa Ampliado de Inmunizacién 100.48-1
programa Mantenimiento Preventivo de Equipos 100.48-2
Programa Prevencién y Desarrollo 100.48-3
Programa Seguridad del Paciente 100.48-4
Programa Seguridad y Salud en el Trabajo 100.48-5
Programa Tecno vigilancia 100.48-6
PROPIEDAD 100.49 _ _
49 PLANTA Y EQUIPO Propiedad Plata y Equipo 100.49-1
50 PROTOCOLOS 100.50 Protocolo Administracién Carro de Paro 100.50-1
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Protocolo de Administracion Medicamentos 100.50-2
Protocolo de Aislamiento 100.50-3
Protocolo de Aislamiento por Introduccién del COVID 19
a Colombia 100.50-4
Protocolo de Aislamiento Area Asistencial por
Introduccién del COVID 19 a Colombia 100.50-5
Protocolo de Alimentacién Enteral 100.50-6
Protocolo Analisis de Casos de Eventos Adversos 100.50-7
Protocolo Asistencia de Enfermeria en la Intubacién
Endotraqueal. 100.50-8
Protocolo Atencion Binomio Madre e Hijo 100.50-9
Protocolo Atencion Inicial y Definicion de Conducta 100.50-10
Protocolo de Atencion de Enfermeria en Paciente Poli
traumatizado. 100.50-11
Protocolo Atencion Pacientes Terapia Fisica 100.50-12
Protocolo Atencién Parto Normal 100.50-13
Protocolo Atencién a Recién Nacidos 100.50-14
Protocolé de Atencién Victimas Sexuales 100.50-15
Protocolo de Autocuidado del Paciente 100.50-16
Protocolo de Barniz, FlGor Extramural 100.50-17
Protocolo Caida del Paciente (Seguridad del Paciente) 100.50-18
Protocolo Calidad de Imagen Radiologia 100.50-19
Protocolo Calidad Imagen Vigilancia Epidemioldgica
Radiologia 100.50-20
100.50-21
Protocolo de Cateterismo Vesical
Protocolo Codigo Azul 100.50-22
Protocolo Codigo Rojo (Seguridad del Paciente) 100.50-23
Protocolo de Comunicaciéon Efectiva 100.50-24
Protocolo Complicaciones Intrapartos 100.50-25
Protocolo de Consejeria de la Lactancia Materna 100.50-26
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Protocolo a Control Equipos Biomédicos de Enfermeria | 100.50-27

Protocolo de Control Liquidos Administrados y

Eliminados 100.50-28
Protocolo Correcta Identificacion de las Muestras de

Laboratorio Clinico 100.50-29
Protocolo de Criterio de Referencia Urgencias 100.50-30
Protocolo Curacion Heridas. 100.50-31
Protocolo Custodia Pertenencias Pacientes 100.50-32
Protocolo Derrames e Inactivacion de Biolégico Sdélido y

Liquido por Enfermeria 100.50-33
Protocolo Derrames Medicamentos (Vacunacion) 100.50-34
Protocolo de Detartraje extramural 100.50-35
Protocolo Entrega de Turno Médicos 100.50-36
Protocolo de Episiotomia 100.50-37
Protocolo de Glucometria 100.50-38
Protocolo Lavado de Oido 100.50-39

Protocolo, Detectar, disminuir, Prevenir Riesgos de
Incidentes de Caracter Radiol6gico Guias y Protocolos. | 100.50-40
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Protocolo de Dietas Hospitalarias 100.50-41
Protocolo Elaboracion de Kardex 100.50-42
Protocolo de Entrega de Resultados Laboratorio Clinico |100.50-43
Protocolo Funcionamiento Sala Lactancia Materna 100.50-44
Protocolo Gases Medicinales 100.50-45
Protocolo Identificacién de Pacientes 100.50-46
Protocolo Inmovilizacién y Sujeccion de Pacientes 100.50-47
Protocolo Insercion Implante Subdermico 100.50-48
Protocolo Insercién de Dispositivo Intrauterino 100.50-49
Protocolo Intervencion en la Elaboracion del Plan de

Cuidados de Enfermeria. 100.50-50
Protocolo kit de Derrame 100.50-51
Protocolo Lavado de Frascos Enfermeria Glutaraldehido

al 2% 100.50-52
Protocolo de Lavado de Manos 100.50-53
Protocolo de Lavado y Esterilizacion de Frascos de

Vidrio y Tapa Plastica para Recoleccion 100.50-54
Protocolo Lineamientos de Conductas en Bioseguridad

ante la Introduccién de COVID 19 a Colombia. 100.50-55
Protocolo de Limpieza y Desinfeccion 100.50-56
Protocolo Manejo de Derrame de Medicamentos 100.50-57
Protocolo Manejo Paciente Psiquiatrico y Agitado 100.50-58
Protocolo Medicamento Seguro 100.50-59
Protocolo Manejo Sala ERA 100.50-60
Protocolo Manejo Sala de Rehidratacion 100.50-61
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Protocolo Manejo y Seguridad de la Tecnologia 100.50-62
Protocolo Muestra Cervicovaginal (Citologia) 100.50-63
Protocolo Normas de Precauciones Generales 100.50-64
Protocolo Notas de Enfermeria 100.50-65
Protocolo de Paciente con Enfermedad Respiratoria Alta

y Baja 100.50-66
Protocolo Para el Almacenamiento, Conservacion,

Rotulacion y Suministro de la Leche Materna. 100.50-67
Protocolo Placa Bacteriana Extramural 100.50-68
Protocolo Preparacion Toma de Ayudas Diagnosticas 100.50-69
Protocolo Prevencion de la Flebitis 100.50-70
Protocolé Previsién de Ulceras por Presion 100.50-71
Protocolo para Realizacion de Nebulizaciones 100.50-72
Protocolo de Reanimacion cardiocerebropulmonar

Bésico en adultos 100.50-73
Protocolo Recomendaciones Salida del Paciente 100.50-74
Protocolo Recuento Compresas Actos Quirlrgicos 100.50-75
Protocolo Retiro de Dispositivo Intrauterino 100.50-76
Protocolo Retiro Implante Subdérmico 100.50-77
Protocolo Recibo y Entrega de Turno Enfermeria 100.50-78
Protocolo de Reporte de Infecciones Asociadas a

Atencion en Salud. 100.50-79
Protocolo Sellantes Extramural 100.50-80
Protocolo Solicitud de Interconsulta 100.50-81
Protocolo Suministros de Alimentacion a Pacientes

Hospitalizados 100.50-82
Protocolo Suturas y Retiros de Puntos 100.50-83
Protocolo Toma de Muestras de Laboratorio Urgencias y
Hospitalizacion. 100.50-84
Protocolo Toma del Peso 100.50-85
Protocolo Toma y Registros de Signos Vitales 100.50-86
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Protocolo Transfusion Sanguinea 100.50-87
Protocol6 de Triage 100.50-88
Protocolo de Venopuncion Periférica 100.50-89
Protocolo Vigilancia de Difteria 100.50-90
REFERENCIA Y 100.51 Referencia y Contra referencia
51 CONTRAREFRENCIA ' 100.51-1
RESIDUOS 100.52 Clasificacion de los Residuos
52 HOSPITALARIOS ' 100.52-1
53 RESOLUCIONES 100.53 Resolucion interna 100.53-1
54 RUTA SANITARIA 100.54 Ruta Sanitaria 100.54-1
SISTEMA Acreditacion
OBLIGATORIO
GARANTIA DE LA 100.55
55 CALIDAD 100.55-1
Habilitacién 100.55-2
Sistemas de Informacién de la Calidad 100.55-3
Programa de Auditoria para el Mejoramiento de Calidad
(PAMEC) 100.55-4
SOSTENIBILIDAD 100,56 Sostenibilidad Financiera
56 FINANCIERA ' 100.56-1
TECNOLOGIA, Gobierno en Linea
INFORMACION Y 100.57
57 COMUNICACION 100.57-1
58 VACUNACION 100.58 Registro Diario de Vacunacion 100.58-1
Registro de Vacunacion Canina 100.58-2
59 VALORIZACION 100.59 Avalio Comercial de Equipos 100.59-1




