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ARTICULO 34. Trámite interno de 
actividades, dependencia y 

responsable etapa precontractual:

•Verificar la inclusión del 
requerimiento en

el plan de compras y/o modificar 
cuando sea del caso

•Área o dependencia que requiere 
la Contratación y área de 

presupuesto

Elaborar los estudios 
previos de necesidad

•Área o dependencia que 
requiere la contratación

Solicitar Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal a 

Presupuesto

•Área o dependencia que 
requiere la contratación

Expedir Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal

•Oficina de Presupuesto

Evaluar las propuestas

•Coordinador del área 
que requiere el bien o 

servicio.

ARTICULO 45. Trámite 
interno de actividades, 

dependencia y responsable 
etapa contractual:

•Elaborar minuta de contrato.

•Oficina de contratación

Remitir minuta del 
contrato para firma a la 

oficina de Gerencia -
hacer seguimiento para 
su perfeccionamiento.

•Oficina de contratación 
– Gerencia

Recibir el contrato 
firmado y requerir al 
contratista, para su 

Firma.

•Oficina de contratación

Solicitar registro 
presupuestal

•Oficina de contratación.

Expedir registro 
presupuestal

•Oficina de Presupuesto

En el evento en que la 
entidad lo considere 

pertinente, requerir al 
contratista para la 
constitución de la 

garantía.

•Oficina de Contratación

Aprobar garantías (si se 
han solicitado)

•Oficina de Contratación 
- Gerencia

Remitir designación 
supervisor del contrato 
para firma del Gerente.

•Oficina de Contratación 
- Gerencia

Elaborar acta de inicio 
para la suscripción por 
parte del supervisor y 

contratista

•Oficina de Contratación

Supervisar la ejecución y 
cumplimiento del objeto 

y las obligaciones 
contractuales

•Supervisor del Contrato

Realizar la solicitud de 
modificación, adición, prorroga 
suspensión cuando la ejecución 

del objeto contractual lo 
requiera

•Supervisor del Contrato

Rendir informes de 
supervisión y realizar 

balance financiero de la 
ejecución el contrato

•Supervisor del Contrato

ARTICULO 47. Trámite interno 
de actividades, dependencia y 

responsable etapa pos 
contractual:

•Elaborar balance financiero

•Supervisor del Contrato

Solicitar liquidación del 
contrato y devolución del 

saldo (si se requiere)

•Supervisor del Contrato

Elaborar borrador acta de 
liquidación

•Oficina de Contratación

Suscripción acta de 
liquidación

•Gerencia, Supervisor y 
contratista

Liberación de recursos

•Oficina de Presupuesto y/o liquidación de 
liberación de recursos en 
plataformas digitales del 

estado

•Oficina de Contratación
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ARTICULO 34. Trámite interno de 
actividades, dependencia y responsable 
etapa precontractual:

•Verificar la inclusión del requerimiento en

el plan de compras y/o modificar cuando sea 
del caso

•Área o dependencia que requiere la 
Contratación y área de presupuesto

Elaborar los estudios 
previos de necesidad

•Área o dependencia que 
requiere la contratación

Solicitar Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal a 
Presupuesto

•Área o dependencia que 
requiere la contratación

Expedir Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal

•Oficina de Presupuesto

Publicación del aviso de convocatoria, 
estudios previos, términos de 
condiciones y anexo técnico.

FECHA

Cartelera, página web de la 
entidad y pagina de Colombia 

compra eficiente – SECOP 

Consulta términos de 
condiciones

FECHA

Cartelera, página web de la entidad 
https://eselavega-

cundinamarca.gov.co/plataformas-ese-la-
vega/ y pagina de Colombia compra 

eficiente – SECOP

Observaciones a los términos 
de condiciones

FECHA

Via Correo electrónico: 
gerencia@eselavega-

cundinamarca.gov.co,  y 
juridica@eselavega-

cundinamarca.gov.co 

Respuesta a observaciones FECHA

Página web de la entidad, 
página de Colombia compra 
eficiente – SECOP y correo 

electrónico de cada 
proponente.

Publicación resolución de 
apertura y términos de 
condiciones definitivos

FECHA
Cartelera, Página web de la 

entidad y página de Colombia 
compra eficiente – SECOP

Plazo oportuno para 
presentar propuestas – Cierre 

Proceso

FECHA
Oficina Gerencia de la ESE 

HOSPITAL DE LA VEGA 
Evaluación propuestas FECHA

Comité de Contratación
Publicación Informe 

evaluación 
FECHA

Página web de la entidad y 
página de Colombia compra 

eficiente – SECOP

Observaciones a la evaluación FECHA

Via Correo electrónico: 
gerencia@eselavega-

cundinamarca.gov.co,  y 
juridica@eselavega-

cundinamarca.gov.co

Publicación del informe 
definitivo de evaluación

FECHA
Página web de la entidad y 

página de Colombia compra 
eficiente – SECOP

Adjudicación FECHA

Oficina Gerencia de la ESE 
HOSPITAL DE LA VEGA 

suscripción    y    legalización    
del contrato

FECHA
Oficina contratación de la ESE 

HOSPITAL DE LA VEGA 



 

 

 E.S.E. HOSPITAL DE LA VEGA LA 
VEGA -CUNDINAMARCA 

Código: SAC-PS-01 

Versión: 1 

MAPA DE PROCESOS CONTRATACION Fecha: 22/07/2023 

Página: 1 

 
 
 
 

 


